附件1
《北京人才发展报告（2026）》格式参考

一、报告要件

报告应具备标题、作者及作者简介、摘要及关键词、正文、参考文献和页下注。全文一般为0.8万-1.5万字。
1.标题不宜过长，可设置副标题。
2.报告申报主体为课题组（如：某区委课题组、某单位党组课题组、某单位课题组）或个人。以课题组名义申报，需明确组长及成员姓名，并注明工作单位、职务职称。以个人名义申报，需注明作者姓名、工作单位、职务职称。

3.摘要不宜过长，一般为200-500字。关键词由能够表示全文主题信息的3-5个词组成。

4.报告标题、摘要及关键词需同步提供英文版。

二、文字格式要求

1.页边距及行间距：上边距3.7厘米，下边距3.5厘米，左边距2.8厘米，右边距2.6厘米。正文除图表外，行间距均为28磅。

2.报告标题为“黑体”二号字体，居中。

3.课题组名称或作者姓名为“楷体GB2312”四号字体，不同人名之间空1格。以页下注形式标注作者或课题组人员介绍。

4.摘要和关键词首行空2字，使用“楷体GB2312”四号字体。不同关键词之间用“ ；”间隔。

5.标题首行空2字，一级标题为“黑体”三号字体，使用“一”“二”“三”标识。二级标题为“楷体GB2312”三号字体，使用“（一）”“（二）”“（三）”标识。三级标题为“仿宋GB2312”三号字体，使用“1.”“2.”“3.”标识，加粗。正文部分使用“仿宋GB2312”三号字体。全文英文字母及数字均使用“Times New Roman”字体。
6.页码居于页脚中间，为“宋体”四号字体，连续编号。
三、图、表编排

1.蓝皮书采用黑白印刷，报告图、表颜色应简单清晰、区分度强，勿使用彩色和阴影背景，表格尽量采用三线开放式。
2.报告遵循“先文后图表”要求，图、表宜紧置于首次引用该图、表的文字之后，不得出现与文字描述无关的图、表。

3.图、表连续编号（如：图1、图2；表1、表2）。图名统一放在图下中间位置，表名统一放在表上中间位置。

4.图、表中标注的文字使用“宋体”四号字体，英文字母及数字使用“Times New Roman”四号字体。图、表内行间距根据内容适当调整，便于查阅即可。
四、时间形态

报告应使用具体时间点或时间段，如2025年、2020—2025年等，不得出现“目前”“去年”“前几年”等模糊时间概念。
五、注释

数据来源及内容注释使用页下注形式，页下注使用上标格式“①②③④...”，连续编号。注释内容为“宋体”五号字体，行间距16磅。如：
①数据来源：北京市第七次人口普查数据。
②信息来源：北京市统计局统计数据。
六、参考文献
参考文献统一使用文后标注，不分类别，按顺序连续编号。示例如下：

（一）经典文献

1.《毛泽东选集》第4卷，人民出版社，1991，第1487页。

（二）国内学者著作或论文等

2.余东华：《论智慧》，中国社会科学出版社，2005，第35页。

3.陈宗德、吴兆契主编《撒哈拉以南非洲经济发展战略研究》，北京大学出版社，1987，第9页（“主编”“编”“编著”后不带冒号）。
4.袁连生：《我国义务教育财政不公平探讨》，《教育与经济》2001年第4期。
5.杨侠：《品牌房企两级分化 中小企业“危”“机”并存》，《参考消息》2009年4月3日，第8版。
6.费孝通：《城乡和边区发展的思考》，转引自魏宏聚《偏失与匡正——义务教育经费投入政策失真现象研究》，中国社会科学出版社，2008，第44页。
7.赵可：《市政改革与城市发展》，博士学位论文，四川大学，2000，第21页。
（三）译著

8.〔苏〕米•谢•戈尔巴乔夫：《改革与新思维》，苏群译，新华出版社，1987，第184页。
9.〔美〕特德·本顿主编《生态马克思主义》，曹荣湘等译，社会科学文献出版社，2013，第88页。
（四）网络文献
（文章名+网站名+网址。文章作者如有，则需写明）
10.《张文魁：13万多家中小国有企业应该彻底的民营化》，凤凰网，http://finance.ifeng.com/a/20140303/11792944_0.shtml。
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