
Hidea租房补贴申请操作流程



01.企业网上申报入口-海淀区政务服务网
办理Hidea租房补贴申请申报的网上申报操作流程，可通过以下两种方式操作：一是打开浏览器搜索 “海淀区政务服务网” 进
入官网；二是直接访问网址https://www.bjhd.gov.cn/banshi/indexPortal进入官网 ，进入官网之后搜索“Hidea租房补贴”。

https://www.bjhd.gov.cn/banshi/indexPortal


02.企业用户登录-北京市统一身份认证

登录成功之后，请核对企业的基本信息，点击“网上申报”按钮进入申报流程。具体步骤如下：

1、先通过北京市统一身份认证系统完成法人用户登录；登录注册问题咨询热线：010-58511090（工作日：9:00 - 17:30）；

2、登录成功后，再次点击Hidea人才卡申领事项的“网上申报”按钮，即可正式进入申报流程。



03.企业基本信息填写

搜索到对应页面后，系统将通过北京市统一身份认证登录信息自动获取企业基础信息。请办事人仔细核对页面展示的企业名称、

统一社会信用代码等基础信息，并填写单位经办人信息，确认信息准确无误后，点击 “下一步” 继续申报流程。

温馨提示：同一企业账号仅支持单人登录使用，无法同时供多人登录操作，因多人同时登录导致操作异常。



04.企业材料上传
企业需要按照要求上传申报承诺书、2025年1月1日至今完税证明、营业执照副本三个材料，材料上传成功后，系统将显示 
“上传成功” 提示。确认上传完成后，点击 “下一步” 即可。



05.应届毕业生信息填写

企业需对申请 Hidea租房补贴申请的人员信息进行维护，具体操作如下：点击“新增”按钮，按页面提示填写相关信息并上传

所需材料；上传材料时，请务必参照页面中的“温馨提示”要求规范操作；信息填写及材料上传完成后，点击“保存”；全部

信息维护完毕后，点击“办件提交”即可完成 Hidea租房补贴申请的申报。

注：若未维护应届毕业生信息，点击 “办件提交” 时，系统将提示“请维护应届毕业生信息”，请按提示补充完善后再提交。



06.应届毕业生信息填写

应届毕业生信息填写说明：

若勾选 “已婚”，需补充配偶姓名及身份证号；若勾选 “有子女”，需完整填写子女信息，否则系统将提示“您的子女信息

当前仅剩最后一条记录，暂时无法执行删除操作”。



07.应届毕业生结果查看下载

海淀人才局完成审批后，将通过短信通知企业办事联系人。企业需登录海淀区政务服务网，在“我的申报”中下载包含应届毕

业生信息的租房补贴结果信息文件，具体操作步骤如下：点击用户名进入企业用户中心；点击“我的申报”，找到对应的办件

并点击“查看”；在页面中找到“办件结果”，点击下载附件，即可获取包含应届毕业生信息租房补贴结果信息文件。



咨询电话

• 政策咨询请拨打海淀区人才局电话：400-108-3458；010-52510213。

• Hidea 租房补贴申领技术支持电话：010-52808280（工作日：9:00 -
17:30 ）
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