
高新技术企业火炬统计年报表和年度发展报告
填报流程

（一）火炬统计年报

火炬统计年报填报工作流程分为系统填报、系统审核、提交电子版报表三个部分，

其中 2024 年度营业收入 2 亿元以上的企业需提交电子版报表。

系统填报：统一身份认证与单点登录平台（https://hjrz.chinatorch.org.cn）—

—工业和信息化部火炬统计调查——我要办理——企业统计年报——数据管理——填报。

系统填报截止日期：2025 年 3 月 31 日（星期一）前

系统审核：审核时间 2025 年 4 月 1 日（星期二）至 4月 20 日（星期日）。请企业

于 4 月 21 日（星期一）登录系统查看审核结果，根据审核意见修改相关数据。

提交电子版报表：2024 年度营业收入 2 亿元以上的企业需提交报表封面盖章扫描件，

封面须由系统导出、带水印，单位负责人手签字并加盖单位公章后，扫描成 PDF 文件（文

件名称须修改为企业在系统中的全称），于 2025 年 4 月 21 日（星期一）至 4月 23 日（星

期三）发送至 cjyn@bda.gov.cn 邮箱，并抄送至 kfq_gxqy@163.com 邮箱。

（二）高新技术企业年度发展报告（高企发展情况报表）

填报范围：2022 年至 2024 年取得高新技术企业认定资格的企业，包括 2025 年证书

到期企业。

操作路径：统一身份认证与单点登录平台（https://hjrz.chinatorch.org.cn）—

—工业和信息化部火炬统计调查——我要办理——高企发展情况——数据管理——填报。

系统填报截止日期：2025 年 5 月 31 日（星期六）前。

系统审核反馈：年度发展报告填报系统不显示审核结果，企业可进入高新技术企业

认定——企业发展情况报表(年报)查看进度。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第一步：登录

登录系统（企业登录账号为“统一社会信用代码”）
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第一步：登录

(一)：

点击“工业和信息化火炬统计调查”后面的“我要办理”。进入统计填报系统。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第一步：登录

(二)：

出现下图中“未提交”字样，点击“查看”。

特别提醒：3月底之前务必填报“2024 年企业统计年报”，5 月底之前务必填报“2024

年高企发展情况”，下图箭头所示位置点击“查看”后填报。如果企业相关填报数据出

来了，建议一起填报。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第一步：登录

(三)：

分别点击上图中右侧“查看”后，出现如下页面，请分别点击右侧“填报”，（见

下图），根据要求填报相关数据。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

火炬统计依次填报完第 1 至第 8 步（下方有“保存数据”按钮，数据可暂存），点

击“提交”，火炬统计填写完成（见下图）。

温馨提示：按照系统逻辑进行数据填报，如数据填写不符合系统逻辑，会出现错误

和警告提示。针对警告项，需确认数据，若无误则需针对警告数据逐项填写情况说明（精

简且真实有效）。针对错误项，必须进行数据修正或填写说明。（见下面一至九图示）。

填报系统界面
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（一）：

1、已进区企业被批准入区时间，保持“未选”状态。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（二）：

1、企业隶属关系：无隶属关系，保持未选状态

2、主要业务活动或主要产品：

收入从大到小，如果只有一项，只需要填写一条。

3、与科技企业孵化器关系：在孵企业、毕业企业、与孵化器无关中按照提示三选一

4、上市信息：证券代码：需要写全代码以及所属交易所缩写。

5、企业所属技术领域：选至三级领域。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（三）：

关于营业收入：注意填报的逻辑关系
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2、关于财务费用：

如果企业有一些利息收入等放入财务费用中，

本来正向的支出变为负向的收入。

建议企业进行调整根据情况放入其他项，如其他收入等，如确定放入财务费用，则

需要进行说明，解释发生的原因。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（四）：

1、享受高新技术企业所得税减免：

高新技术企业都需填报，若高企未申报高企所得税减免，则需写明原因。

2、规模以上工业企业或者能耗企业才需要填写

按照折算系数进行填报
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（五）：

人员情况

当年新增从业人员：所有新入职人员（无论是否已经离职）

技能人员
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（六）：

1、科技项目：包括企业内部自研+在有关行政部门立项或备案的

2、当年发生的科技项目：

（1）今年立项并开展的

（2）以前年份已开展但今年仍在继续进行的

（3）今年完成或今年内失败终止的

3、项目人员实际工作时间

报告期内项目组人员实际工作的时间总和，有按月计算。如某研究开发项目有 2 个

研究开发人员，他们的工作时间分别为 7 个月和 10 个月，则该项目人员实际工作时间=1

×7+1×10=17（人月）。对于同时参加两个及以上项目的人员，应按项目分别计算工作

时间，但每人在报告期内的实际工作时间不得超过 12个月。

注意：如果管理人员占比较高，或者大部分项目参加人员年度工作时间小于 12个月

等，造成科技活动人员数超过项目工作人员/12 的 1.5 倍，系统会提示请予以说明。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（七）：

关于科技活动费用：

科技活动费用合计=人员人工费用+直接投入费用+折旧费用与长期待摊费用+无形资

产摊销费用+设计费用+装备调试费用与试验费用+委托外部科技费用其他费用

项目经费内部支出为项目经费支出；不能简单照搬立项经费，因为项目立项经费通

常不包含项目人员工资；对于一些跨年度的科技项目，项目经费支出不能把整个项目各

个年份累计的总经费照抄进去，只要求填报的本年支出的那部分经费。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（八）：

新产品产值：
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第二步：2024 年企业统计年报表填报

（九）：

提交：

1、火炬统计依次填报完第 1 至第 8 步（下方有“保存数据”按钮，数据可暂存），

点击“提交”，火炬统计填写完成（见下图）。

2、按照系统逻辑进行数据填报，如数据填写不符合系统逻辑，会出现错误和警告提

示。针对警告项，需确认数据，若无误则需针对警告数据逐项填写情况说明（精简且真

实有效）。针对错误项，必须进行数据修正或填写说明。（见下图）。
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第一部分：2024 年度高新技术企业统计年报表和年度发展报告填报指南

第三步：2024 年高企发展情况填报

2024 年高企发展情况依次填报完第 1 至第 4 步（下方有“保存数据”按钮，数据可

暂存），点击“提交”，高企年报填写完成（见下图）。

注意：1.请尝试点击“同步”，以此同步数据；

2.若未能同步数据，则需手动填写数据；

3.同步数据或手动填写数据，均需点击“提交”。
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第二部分：火炬统计年报填报常见问题解答

1.火炬统计是高企年报吗？

答：不是，两项工作全称分别为高新技术企业火炬统计调查和高新技术企业年度发

展情况报表。

2.填了火炬统计还需要填写高企年报吗？

答：需要，高新技术企业发展情况报表（年报）的截止时间为 5 月 31 日，填报路径：

统一身份认证与单点登录平台（https://hjrz.chinatorch.org.cn）——工业和信息化

部火炬统计调查——我要办理——企业统计年报/高企发展情况——数据管理——填报。

3.账号密码需要重新注册吗？

答：不需要，使用高新技术企业认定时注册的账号密码即可。

4.企业营业利润数据怎么填写？

答：对于除服务业外的其他行业执行《企业会计准则》或《小企业会计准则》的企

业：营业利润=营业收入-营业成本-税金及附加-销售费用-管理费用-财务费用-资产减值

损失+公允价值变动收益+投资收益+资产处置收益+其他收益。

对于除服务业外的执行其他企业会计制度的企业：营业利润=营业收入-营业成本-税

金及附加-销售费用-管理费用-财务费用+投资收益。

根据会计“损益表”中“营业利润”项目、“投资收益”项目的本年累计数之和填

报。

对于服务业行业执行《小企业会计准则》的企业：营业利润=营业收入-营业成本-税

金及附加-销售费用-管理费用-财务费用+投资收益+其他收益。

对于服务业中执行其他企业会计制度的企业：营业利润=营业收入-营业成本-税金及

附加-销售费用-管理费用-财务费用。

5.减免纳税总额填报怎么填写？

答：除系统所示的增值税和所得税数据，若有其他税种减免，在提交时建议做解释

说明，以便审查。若未申报高企所得税减免，则需写明原因。

6.从业人员数量相关指标如何填写？

答：从业人员期末人数：指 2024 年 12 月 31 日 24 时前在本单位工作，并取得工资

或其他形式劳动报酬的人员数。从业人员不包括：
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（1）离开本单位仍保留劳动关系，并定期领取生活费的人员；

（2）利用课余时间打工的学生及在本单位实习的各类在校学生；

（3）本单位因劳务外包而使用的人员。

从业人员平均人数：常用计算方法为 （“开工之月平均人数＋…＋12月平均人数）

/12”，月平均人员=（月初人员+月末人员）/2。

7.项目人员实际工作时间（QH40）怎么计算？

答：报告期内项目组人员实际工作的时间总和，有按月计算。如某研究开发项目有 2

个研究开发人员，他们的工作时间分别为 7 个月和 10 个月，则该项目人员实际工作时

间=1 ×7+1 ×10=17 （人月）。对于同时参加两个及以上项目的人员，应按项目分别计

算工作时间，但每人在报告期内的实际工作时间不得超过 12 个月。

注意：如果管理人员占比较高，或者大部分项目参加人员年度工作时间小于 12个月

等，造成科技活动人员数超过项目工作人员/12 的 1.5 倍，系统会提示请予以说明。

8.项目经费支出（QH51）怎么填写？

答：报告期内企业用于开展科技项目活动的实际经费支出，包括人员人工费用、直

接投入费用、折旧费用与长期待摊费用、无形资产摊销费用、设计费用、装备调试费用

与试验费用、委托外部科技费用及其他费用。该指标应与企业有关研究开发会计科目或

辅助账中项目有关费用对应。

注意：项目经费内部支出为项目经费支出；不能简单照搬立项经费，因为项目立项

经费通常不包含项目人员工资；对于一些跨年度的科技项目，项目经费支出不能把整个

项目各个年份累计的总经费照抄进去，只要求填报的本年支出的那部分经费。

9.统计调查填报还有哪些注意事项？

答：1.所列栏目文字叙述和数据都应确切、可靠，表内栏目不得空缺，数据有小数

时，按四舍五入取整数填写；

2.经济指标单位为：千元人民币 (如果有需要汇率折算的话，统一用最新汇率计算）。

指标之间填写不要串行。注意：企业科技活动概况报表比较复杂，填报务必细心。

3.统计范围内的企业有义务按照高新区布置的火炬计划统计工作要求，按规定时间

认真完成填报。企业负责人应指定专人负责填表，协调本单位办公室、财务、人事、生

产、技术、销售等部门配合提供相关数据。
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第三部分：系统问题

1.忘记密码

点击“忘记密码”按钮，进入密码找回页面，密码找回分为三种情况：个人用户密

码找回、企业用户密码找回、企业用户申诉找回密码。
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第三部分：系统问题

1.忘记密码

（1）个人用户找回密码

点击个人用户找回密码后，进入找回页面，可以输入手机号，检索账号是否已注册。

提示：未注册的情况，企业可前往账号注册中，进行注册。

提示：当前账号存在的情况，企业可以输入姓名、新密码、确认密码、短信验证码，

进行找回，填写完成后点击“确定”。

提示：修改成功后，密码找回操作完成。
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第三部分：其他问题

1.忘记密码

（2）企业用户找回密码

点击企业用户找回密码后，进入找回页面，输入统一社会信用代码，点击“获取企

业信息”；

提示：该企业还未注册账号的的情况，企业先核对统一社会信用代码是否填写正确，

确认填写正确可前往账号注册中，进行账号注册操作。

提示：当前账号存在的情况，企业可以输入新密码、确认密码、短信验证码，进行

找回，填写完成后点击“确定”，提示修改成功后，密码找回操作完成。
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第三部分：其他问题

1.忘记密码

（3）企业用户申诉找回密码

企业账号申诉找回密码，是用户企业相关联系人进行了变更，无法通过手机验证找

回的情况，可以点击“企业用户申诉找回密码”，进行申诉找回，进入找回页面，输入

统一社会信用代码，点击“获取企业信息”；

提示：该企业还未注册账号的的情况，企业先核对统一社会信用代码是否填写正确，

确认填写正确可前往账号注册中，进行账号注册操作。
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点击获取企业信息后，系统自动带出企业名称的，企业可以输入新联系人姓名、新

联系人手机号、新联系人邮箱、短信验证码，点击“点击此处”下载“企业账号申诉函”

填写完成后盖章上传，再上传企业的营业执照照片，点击“提交”，提交后等待审核。

审核通过的企业系统会重置登录密码并发送短信至填写的新联系人手机号上。

审核退回的系统将退回意见发至新联系人手机号上。



第 26 页 共 26 页

第三部分：其他问题

2.咨询电话

系统技术支持电话 010-69943997、010-69943998

北京经济技术开发区科技和产业促进局咨询电话 010-67883587、010-67886362

北京市科学技术委员会、中关村科技园区管理委员会 010-64853172、010-64874561、

010-84097583、010-64807834、

010-64807844、010-88827092


