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北京市专精特新服务站建设方案
 
 
 
      申报单位：                （加盖公章）
服务站名称：              
所 属 区：                
填报日期：                
 
 
北京市经济和信息化局
2024年制



一、基本情况
阐述申报单位基本情况，包括企业经营情况、所获市级及以上荣誉资质证书，具有的服务场地、开展服务的软硬件基础设施、企业服务工作团队、提供公益性服务的相关资源。
二、服务目标
阐述服务站工作目标，包括申报单位预计年度服务专精特新企业家数、开展公益类活动次数及服务企业所达到的服务效果等。
三、服务内容
阐述服务站具体的服务内容，包括服务站擅长的服务领域，拥有的专业服务资源，能为企业提供的服务事项，如何完成市经济和信息化局、各区中小企业主管部门委托的服务企业工作等。
四、保障措施
阐述服务站的运营管理制度、服务人员工作制度、服务流程及标准、服务质量保障措施等情况。
五、下一步发展规划
阐述服务站未来的发展方向及规划。
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附件2-1 申报材料清单（所有材料加盖公章）
1.申报单位营业执照副本及信用报告证明材料。
2.申报单位经营场所的房屋产权证或房屋租赁合同复印件、公共服务空间的说明及实拍照片等证明材料。
3.申报单位近两年市级及以上政府有关部门授予的资质荣誉或称号、软硬件设备设施、开展专业服务所具备的资格、资质、经营许可、审批等证明材料。
4.服务站工作人员的职称证明、劳动合同、社保缴纳证明等材料。
5.上年度服务专精特新企业（或中小企业）名单列表、服务合同、服务记录等证明材料。
6.上年度开展公益类活动情况，提供通知、签到表、影像资料、新闻稿等证明材料。
7.可证明申报单位能提供专业化、公益性服务相关资源的证明材料，如企业专家库名单、与第三方服务机构签订的合作协议、能够提供的服务产品等。




附件2-2
2024年绩效目标表
	服务站名称
	

	服务企业
家数
	服务专精特新企业家数
	

	
	服务中小企业家数
	

	
	实地调研走访企业家数
	

	开展公益性活动次数
	开展政策宣贯活动次数
	

	
	开展培训活动次数
	

	
	开展其他类型活动次数
	

	服务效果
	（阐述服务专精特新企业预计达到的效果，如服务对象满意度，服务对象的经营改善情况，服务对象获得荣誉资质等。）







附表2-3
服务团队情况表
	序号
	姓名
	专业
	职务
	服务站岗位
	联系电话
	专职/兼职

	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	





附表2-4
2023年服务中小企业名单
	序号
	服务企业名称
	服务内容
	是否为专精特新企业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






附表2-5
公益性服务活动台账
	序号
	活动名称
	服务类别
	活动时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数

	1
	　
	
	
	　
	　
	　

	2
	　
	
	
	　
	　
	　

	3
	　
	
	
	　
	　
	　

	4
	　
	
	
	　
	　
	　

	5
	　
	
	
	　
	　
	　

	……
	　
	
	
	　
	　
	　

	合计
	　
	　


填表说明：1.按开展时间顺序填写；2.若为线上活动或服务，地点填“线上”；3.服务类别从政策宣贯、事务咨询、培训活动中选填。按表格所列顺序分类提供相关证明材料，线下活动证明材料需包含通知和签到表，以及活动现场照片、活动总结、讲师课件等其中的一项；线上活动证明材料需包含通知和会议软件实况的截图等。

