附件2


2021年度海淀区实体书店扶持资金项目

基础申报材料


申报方向（请在方框内勾选）：
建设补贴（已完成且投入使用）
运营补贴
□优秀奖励


书店名称：____________________
单位名称：____________________（盖章）
填报日期：_______年____月____日

目 录

一、2021年度海淀区实体书店扶持项目申报表
二、《工商营业执照》《出版物经营许可证》（复印件）
三、2021年度海淀区实体书店扶持项目承诺书
四、2020年度审计报告复印件（新建书店除外）
五、书店经营场所房屋产权相关资料
六、属地街镇同意申报证明复印件
七、与社区结对子协议复印件
八、店面外观与店堂内部照片
九、书店动线设计图及实景照片
十、图书分类情况资料
十一、书店经营出版物所涉及的出版社清单
十二、参加及举办文化活动情况相关资料
十三、开展建党百年活动情况相关资料
十四、图书出入库记录相关资料
十五、社会形象与影响力情况资料
十六、管理制度清单
十七、团队人员学历证书、获奖情况及社保缴纳等相关资料
十八、员工培训相关资料
十九、其他与申报内容相关的材料

填报要求：申报单位根据实际情况填写，请勿擅自更改。





[bookmark: _Toc10632080]一、2021年度海淀区实体书店扶持项目申报表
	单位名称
	公司名称
	

	
	书店名称
	

	单位地址
	注册地址
	

	
	营业地址
	

	注册时间
	
	注册资本
（万元）
	

	出版物经营许可证首次签发年份
	
	出版物经营
许可证编号
	

	法人
	
	手机号码
	

	项目负责人
	
	手机号码
	

	项目联系人
	姓名
	

	
	手机号码1
	

	
	手机号码2
	

	
	邮箱
	

	经营范围
	

	所有制类型
	□国有□民营□外商独资
□中外合作□中外合资□其他________

	面积布局
	书店空间总面积____________平方米
其中出版物销售区面积______平方米
阅读体验区面积____________平方米
阅读活动区面积____________平方米

	合同或产权面积
	合同面积__________平方米  或  产权证面积__________平方米

	出版物质量
	___________________ 
（注：如为连锁书店，此项仅填写本书店提供出版物清单）

	图书分类
	是否进行图书分类：□是   □否
图书分类方法_________________

	营业时间
	________至________

	座位数量
	座位数量__________个
其中免费座位______个

	会员服务
	□提供会员服务内容____________________________________
□不提供

	社区服务
	是否与社区结对子
□是结对子数量____个
□否

	便民服务
	□免费饮用水□免费WIFI    □母婴服务□老年服务
□无障碍设施□便民急救箱   □其他________________

	品牌管理
	□文创产品
□拥有自主知识产权的出版物或文创
□其他产业合作__________________

	信息化系统
	□基本结算系统  □内部管理系统  □云服务平台
□线上服务平台  □移动服务平台  □智能采购
□云结算中心    □其他____________________

	管理制度
	□财务管理制度  □进销存管理制度  □总编辑制度
□服务监督制度  □安全管理制度    □选品制度
□会员管理制度  □卫生管理制度    
□其他__________________________________________

	经营特色
	（请填写所申报书店的经营特色）


	融合创新
	（请填写所申报书店的创新经营模式情况）


	书店团队建设情况（成员情况可另附表）
	团队成员共_____________人

	
	序号
	姓名
	毕业院校
	学历
	从业年限

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	人才培养
情况（可另附表）
	2020年1月1日以来共进行员工培训_______次

	
	序号
	培训主题
	培训时间
	培训地点
	人数

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	参与及举办文化活动情况（可另附表）
	2020年1月1日以来共参加或举办文化活动_______次

	
	序号
	活动名称
	活动时间
	活动地点
	人数

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	政府或行业协会表彰
情况
	2020年1月1日以来共获得相关荣誉_______次，其中获得国家级荣誉_____次，市级荣誉_____次，区级荣誉_____次。

	
	序号
	荣誉称号
	颁奖单位
	颁奖时间

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	媒体报道
情况
	2020年1月1日以来媒体报道共_______次。

	
	序号
	报道标题
	媒体名称
	报道时间

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	建党百年
活动
	2020年1月1日以来开展与建党百年、冬奥相关的图书展销、文化活动_______次

	
	活动名称
	活动时间
	活动地点
	人数

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	近两年年业务运营情况（新建店仅填写下一步工作计划）
	2019年
	2019年营业总额__________万元。
其中出版物销售额________万元；
与其相关的经营活动收入_______万元；
其他收入________万元。
2019年净利润________万元。


	
	2020年
	2020年营业总额__________万元。
其中出版物销售额________万元；
与其相关的经营活动收入_______万元；
其他收入________万元。
2020年净利润________万元。


	
	近两年业务
运营
情况
总结
	




	
	下一步发展
计划
	







	市级财政资金支持情况
	否   是，资金名称及支持内容：（例如：2021年北京市实体书店扶持资金，房租补贴10万元等）

	财政资金拟使用方向
	


[bookmark: _Toc10632081]
二、《工商营业执照》《出版物经营许可证》（复印件）




[bookmark: _Toc10632082]
三、2021年度海淀区实体书店扶持资金项目承诺书

_____________________（单位法定名称）郑重承诺：
我单位申请2021年度海淀区实体书店扶持项目资金，保证所有申报资料完整真实、合法有效。在收到扶持资金后，保证严格遵守北京市、海淀区各项实体书店扶持规定，资金独立核算，用于本书店经营发展，确保资金安全合规使用。
我单位保证接受海淀区新闻出版局的管理，配合财政、审计等部门的监督检查；对有关部门发现的资金使用问题，服从相关处理决定。
我单位对上述承诺内容负相应的法律责任，并承担由此产生的一切后果。
特此承诺！
单位公章
法定代表人（签字）：
2021年 月  日
[bookmark: _Toc10632084]
四、2020年度审计报告复印件（新建书店除外）






5、 书店经营场所房屋产权相关资料


6、 
属地街镇同意申报证明复印件

街镇同意申报证明模板
兹证明xx书店（公司名称为：XXX）位于我辖区XX路XX号，经营地址与出版物经营许可证地址一致，联系人XXX：联系电话12345678。2020年1月1日以来未发现违法行为，同意该书店申报2021年海淀区实体书店扶持资金。
特此证明。







                           XXXXXX（盖章）
                             年  月  日



7、 与社区结对子协议复印件



8、 
店面外观与店堂内部照片



9、 
书店动线设计图及实景照片



10、 [bookmark: _Toc10632090]
图书分类情况资料（如文字、图片等）



11、 [bookmark: _Toc10632091]
书店经营出版物所涉及的出版社清单



12、 [bookmark: _Toc10632092]
参加及举办文化活动情况相关资料
（如文字、图片、网页截图等）



13、 
开展建党百年活动情况相关资料（如文字、图片、网页截图等）


14、 图书出入库记录相关资料（如文字、图片等）



15、 
社会形象与影响力情况资料
（如荣誉证书复印件、奖杯照片、媒体报道照片、网页截图等）



16、 
管理制度清单




17、 
团队人员情况资料
（员工学历证书、企业缴纳社保材料、企业与员工签署的劳动合同等）



18、 
员工培训相关资料
（员工培训签到表，培训费缴纳发票、相关培训证书、培训场景照片等）



19、 
其他与申报内容相关的材料



[bookmark: _GoBack]

