附件2

石家庄市创新型企业

申报材料及要求
申报材料要求

1.创新型企业评审所有申报材料要规范、齐全，纸质材料要有目录，目录应按照申报材料参考目录逐项认真填写和编制，按要求进行排序，标示页码，各部分佐证材料之间应当有分隔页。

2.创新型企业申报书和申报材料全部要按书籍式装订成册（A4纸格式），请勿采用塑料拉杆或夹子装订，以防止申报材料在各个运送环节中散落和丢失，影响申报结果。

3.申报书和申报材料的封面，要按提供的样式及字体统一填写。

4.凡是提供复印件的材料，必须经申请企业盖章确认。

5.企业申报时，需向初审单位提供所有佐证材料的原件，原件不用装订。
申报材料目录

第一部分  企业资质

1.营业执照副本、税务登记证、验资报告

2.其他相关佐证材料（包括高新技术企业证书、技术标准批准文件，ISO证书、特种行业许可证、制药企业新药证书和GMP证书、企业银行信用有关证明等）

第二部分  人员情况

企业科技创新主要领队人员情况及其团队的说明
第三部分  近三年财务审计报告

1.经审计的2017年度财务报表

2.经审计的2018年度财务报表

3.经审计的2019年度财务报表

第四部分  研发活动及知识产权证书等相关材料

1.研发机构认定证书或批准文件、科技奖励证书、科技计划项目任务书

2.科技成果鉴定证书

3.认证评级（评比）证书

4.参加各类标准制定的佐证文件

5.近三年内企业获得的自主知识产权汇总表（表中需列出知识产权名称、知识产权所有人、知识产权类型、申请日和授权日等）

6.近三年内企业获得授权的专利证书、著作及软件著作权证书等（复印件）

第五部分  企业新产品（新技术、新工艺）等有关情况

1.近三年新产品（新技术、新工艺）等有关情况简介。对新产品的简要介绍应包括当前行业的发展现状、企业对于新产品的创新过程、存在的创新点等，字数不超过1600字。

2.相关佐证材料。企业可另附页对新产品（新技术、新工艺）有关情况进行简要介绍，并提供有关佐证材料。

第六部分  创新管理相关材料

1.企业创新发展战略、规划

2.企业关于科研项目立项的管理制度

3.企业关于研发投入核算财务管理制度

4.开展产学研活动佐证材料

5.公司组织结构图、研发机构组织结构图、研发机构及设施情况说明

6.研发人员创新激励制度，如：研发部门绩效考评制度、企业内部科技激励制度、科研奖励发放文件等。

7.企业工会成立及活动情况等文件。

8.其他科技创新管理制度相关材料。
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