附件3：
绩效评价附件清单及装订要求
  
    一、市级科技企业孵化器绩效评价需提供的附件及装订顺序
    1.建设运营情况报告。
    2.运营主体营业执照副本复印件。
    3.孵化场地产权证明材料（房产证、租赁协议）。
    4.专职管理人员资料(学历证书、资格培训证书、评价期内社保证明或劳动合同及工资证明)  。
 5.孵化器与创业导师、中介机构、投资机构签订的合作协议。
 6.孵化器内建设的各类公共服务平台证明材料。
 7.在孵企业的入驻协议、营业执照，评价期内获得的高新技术企业证书、科技型中小企业证书、自主知识产权证明、投融资证明等相关材料。
 8.孵化器各类规章制度、企业准入（毕业）机制、孵化基金设立等文件。
    9.评价期内开展各类创新创业活动、教育培训的证明材料（活动通知、签到表、现场照片等）。
    10.评价期内用于场地租赁和维修改造、服务平台建设、仪器设备和软件购置、宽带接入、创业培训等专项经费审计报告、会计凭证复印件等。
    
    二、市级众创空间绩效评价需提供的附件及装订顺序
    1.建设运营情况报告。
    2.运营主体营业执照副本复印件。
    3.孵化场地证明材料（房产证、租赁协议）。
    4.专职管理人员资料(学历证书、资格培训证书、评价期内社保证明或劳动合同及工资证明)  。
    5.众创空间与创业导师、中介机构、投资机构签订的合作协议。
    6.建设的各类公共服务平台证明材料。
 7.在孵创新创业企业和团队入驻协议、企业营业执照，评价期内获得的高新技术企业证书、科技型中小企业证书、自主知识产权证明、投融资证明、财政资金支持项目证明等相关材料。
 8.众创空间各类规章制度、企业准入（毕业）机制、设立孵化基金证明等文件。
    9.评价期内开展各类创新创业活动、教育培训的证明材料（活动通知、签到表、现场照片等）。
    10.众创空间评价期内获得主流媒体宣传报道、政府部门表彰证明材料。
    11.价期内用于场地租赁和维修改造、服务平台建设、仪器设备和软件购置、宽带接入、创业培训等专项经费的审计报告、会计凭证复印件等。
   
    三、建设运营情况报告编写提纲
    1.评价期内运营概况（运营主体介绍、机构设置情况、场地建设情况、管理制度制定情况、评价期建设与运营财务情况）。
    2.服务资源（服务模式、管理团队介绍、创业导师团队介绍、投资基金设立及使用情况）。
    3.评价期内服务成效（企业（团队）入驻情况、创业培训及活动举办情况、商业模式、成功孵化案例）。
    4.下一阶段发展规划。
    四、纸质材料装订要求
    1.装订顺序为：目录、绩效评价表、附件。
    2.采用A4纸尺寸，附件尽量正反面打印或复印，要与系统上传内容一致，各部分内容之间使用红色彩页间隔，彩页上标明该部分内容标题。
    3.封面标题及书脊标注统一为“2019年度****孵化器/众创空间绩效评价材料”。
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